
Er der fastlagt hvem, der er ansvarlig for indkøb ?

Er der reference til stillingsbeskrivelser, ansvarsfordelingsplaner?

Er det beskrevet, hvorledes kravene til indkøb bliver relateret til den påtænkte
anvendelse?

Er det beskrevet, hvorledes kravene specificeres over for leverandørerne?

Er det beskrevet, hvorledes valg af materialer under aftalegennemgangen 
koordineres til indkøb?

Er det beskrevet, hvorledes bestilling og modtagekontrol koordineres?

Er det overvejet i hvilket omfang, den autoriserede skal underrettes om indkøb?

Er det beskrevet, hvorledes man sikrer den rigtige anvendelse af varer der er 
på lager?

Er der en oversigt over godkendte leverandører relateret til anvendelse?

Indgår følgende bilag i proceduren?

Leverandørliste

Indkøbsrekvisition

Arbejdsseddel

Lagerlister

Tjekspørgsmål til indkøbsprocedure Tjek Bemærkning


